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‘ Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (1/17)

Creacion del contrato y factura por la Linea IAVANTE

® Notificacidon al colaborador

® Acciones sobre el contrato y factura: Firma, Rechazo y Descarga

® Port@firmas (aplicaciéon de la Junta de Andalucia de firma electrdnica)
®  Espacio Web del Docente
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‘ Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (2/17)

Creacion del contrato y factura por la Linea IAVANTE

Para la creacion del contrato y factura por parte de la Linea IAVANTE el colaborador
debera facilitar los siguientes datos personales y laborales:

* Categoria profesional

* Nombre completo * Especialidad

* Nif * Centro de trabajo

* Email * Resefia curricular

* Teléfono * Si es empleado publico (sujeto a incompatibilidad)

* Direccidn postal * Si es empleado del SSPA

* Fecha de nacimiento * Si tiene exclusividad con el SSPA

* IBAN * Si estd acreditado por ACSA, en qué afio, especialidad y nivel

* Si es instructor de RCP
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (3/17)

® Notificacion al colaborador

Una vez creado el contrato/factura por la Linea IAVANTE, al colaborador le llega un
correo electrénico con la notificacion de que tiene un contrato/factura pendiente de
firma.

Remitente @ —— >  Avisos Portafirmas

Asunto ——>  Portafirmas — Peticion recibida
Cuerpo __ o Datosdel contrato/factura con el identificador Unico numérico y la url de
acceso a la aplicacidon Port@firmas para proceder a la firma o descarga del
contrato/factura
De: Avisos Portafirmas [sistemas. fps@juntadeandaludia.es]
Para:
cC
Asunto: Portafirmas - Peticion recibida

Aviso de Portafirmas: 2015/09/18 12:58:28

Aviso de Portafirmas:
Ha recibido una nueva peticion (10320 con asunto Firma contrato docente) de Admin
Prueba Firma.

Puede acceder a la peticidn haciendo click sobre el link a continuacién:

http://www.juntadeandalucia.es/fundacionproaresoysalud/portafirmas/

No es necesario responder a a este correo, esta direccion esta automatizada y desatendida.
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‘ Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (4/17)

@ Acciones sobre el contrato/factura: Firma, Rechazo y Descarga

Para llevar a cabo el proceso de firma es imprescindible que el colaborador
tenga el Certificado Digital que emite la FNMT.

Una vez recibida la notificacién por email de contrato/factura a la espera de firma el
colaborador debera:

* Acceder a la plataforma de firma (Port@firmas)

http://www.juntadeandalucia.es/fundacionprogresoysalud/portafirmas/

* Comprobar que el contrato/factura es correcto revisando todos los datos

* Rechazar el contrato/factura si algun dato no es correcto

* Firmar digitalmente el contrato/factura si los datos son correctos

* Descargar el contrato firmado por parte de la Linea IAVANTE en caso de no poder

firmar digitalmente. En caso de factura, descargarla si no puede firmarla digitalmente.
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (5/17)

®© Port@firmas: Acceso (i/x)

Al acceder a la aplicacion Port@firmas elegir la opcion “Acceder mediante autenticacion LDAP”.

(&) 18 de septiembre de 2015 14:14 %a| | = castel

=

enven = ome - ommen - ienvenue

Bienvenido al sistema Portafirmas, desde el que podra gestionar los documentos gue le hayan remitido para
la firma electronica de los mismos.

Para ello el Gnico requisito necesario es disponer de un certificado digital valido y reconocido, instalado en
el navegador o bien en su lector compatible con el sistema.

Sino dispone de uno, dentro de la ayuda se exponen las distintas formas de obtener uno, asi como
instalario en su navegador para acceder al sistema.

Para entrar escoja una de las opciones disponibles a continuacion.

Acceder mediante certificado
Acceder mediante usuario y clave
Acceder mediante autenticacion LDAP
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. Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (6/17)

®© Port@firmas: Acceso (ii/x)

Utilizar el login y la contrasena de SIGES para acceder.

7N : Es'wyﬁ%%@wm

UNTA DE ANDALUCIA
) 18 de septiembre de 2015 14:17 {#a| | == Castellano |

—d B

e Bienvenido - Welcome - Willkommen - Bienvenue
Identificador|raquel.cano
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (7/17)

®© Port@firmas: Acceso (iii/x)

Es posible que el navegador nos muestre un mensaje de advertencia de
seguridad para que se de permiso para ejecutar la aplicacion.

Advertencia de Seguridad g

éDesea ejecutar esta aplicacion?

/ ' Publicador: Firma Cédigo. Mpr. D.G. Impulso DelL ...
- Ubicacion:  http://fps5.junta-andalucia.es

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad

Riesgo: esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su
computadora e informacion personal. La informacidn proporcionada no es fiable o es desconocida,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacién a menos que conozca su origen.
El certificado utilizado para identificar esta aplicacion ha caducado.
Mas informacion

Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion

|| Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacion, Ejecutar

&2 Mostrar opciones
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (8/17)

® Port@firmas: Tareas pendientes (iv/x)

Una vez dentro de la aplicacién, en el menu izquierdo encontramos la zona de
“Peticiones” donde podemos encontrar los contratos/facturas pendientes de firma en la
opcidon “Pendientes”, e identificarlos buscando en el campo “Referencia” el identificador

enviado en el correo.

Los contratos/facturas ya gestionados se pueden consultar en la opcion “Terminadas”.

A : % [ f R . 2
A cowspsn@gs'sgquy AJINNOUAGIONY, CENCIA

JUNTA OE ANDALUCIA

(&) 21 de septiembre de 2015 9:19

'-.‘a | | Confiquracién |

Avudi

_ﬂ!ﬂﬂﬂgl "Firmar / V°B® | Rechazar [Acciones ¥ Pendientes (3 Resul

Redactar I
@ Referencia B Actualizada

— e [ Remitente/s Asunto

a Pendientes (5

(55 En espera (0) [C1  Admin Prueba Firma Firma contrato docente 10320 18/09/2015 12:58

E@) Terminadas [F]  Admin Prueba Firma Firma contrato docente 10282 18109/2015 12:58

(@ Enviadas

b9 [ Admin Prueba Firma Firma contrato docente 8219 1210812015 11:41
[F]  Admin Prueba Firma Firma factura docente 10282,10354,10383 141102015 14:59
[[]  Admin Prueba Firma Firma factura docente 10304,10306 09/10/2015 11:38

Opciones de listados: PDF{ | XMLg}i Hoja de calculo[ 3! Texto plano|=:|
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (9/17)

® Port@firmas: Detalle de tarea (v/x)

Para comprobar el contrato/factura y proceder a su gestion se clicka en el contrato/factura que se
desea para entrar en el detalle del mismo, y una vez abierta la ficha del contrato/factura, se accede
al documento pdf clickando en el enlace al final de la ficha.

Firmar o Rechazar el contrato/factura clickando en el botéon verde “Firmar/Ve B2” o botdn rojo
“Rechazar” respectivamente que se encuentran en la esquina superior izquierda de la ficha.

{#al | | Configuracion | Avu

| [Gi=sr Trer] =

Pendientes (3 Res

Asunto: [Flrma contrato docente = Linea de Firma 1

8 Raquel Cano

Terminadas
[g) Enviadas

Referencia: hm_
Entrada: iﬁ@aé 525 Actualizada: éi@@ié Eé& " Linea de Firma 2
Aplicacion: lm B Francisco Javier Lineros Haro

Remitentels:lAdm’n Prueba Firma

et Firma del contrato del docente: Raquel Colaboradora.

St Actividades:
Cédigo actividad: 3ZZ00210715001 Nombre actividad: Curso de Prueba 2

1 sl » B

Nombre 2 Tipo ¢
Acciones

contrato_9d800329-04ea-4043-a30f-75677d6... TIPO DE DOCUMENTO GENERAL a2

contrato_9d800329-04ea-404a-a30f-75677 d680568. pdf
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (10/17)

@ Port@firmas: Firma (vi/x) Proceso que se ejecuta al pulsar
el boton de firma

Confirmacioén del contrato/factura que se va a firmar

Firma |
- |
&' Las peticiones marcadas en rojo no se firmaran debido & que tienen una configuracion distinta de las marcadas | |
en verde
Asunto Referencia Actualizada
Firma contrato docente 10320 21/09/2015 09:21 @
Confirmacion de acceso

al certificado digital
Se estan firmando datos con su d;ve privada de intercambio u

Una aplicacién estd solicitando acceso a un elemento
protegido.

Eleccion del certificado digital
vV  con el que se va a firmar

Certificados E

e—

Contrasena para:
Clave privada de CryptoAP

Seleccione el certificado de firma

............................................

NiowiERE CANG biAZ RAQUEL - i I (-1

{I [ Aceptar J [ Cancelar ]

[ Aceptar | [ Cancelar | | Detales.. |
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (11/17)

©@ Port@firmas: Tareas terminadas (vii/x)
Una vez firmado o rechazado un contrato/factura, comprobar que en el apartado “Pendientes”

ya no aparece el contrato/factura que acabamos de gestionar, sino que aparece en el apartado
“Terminadas”.

Z)

- i i et
CONSPER[@}%E‘Egos&lq‘ﬂ/ﬂihélnyOfVéG(%Y{gENcIA

JUNTA OE ANDALUCIA
) 15 de octubre de 2015 13:52

[
PETCTGREs—— C00CS
|
O

[ Redactar
[ Pendientes (2)
[55 En espera (0)
[ Enviadas

3a| 1 [ef] @ | confiquracion | Avud

Terminadas (15 Resu

Remitentels Asunto Referencia = Actualizada

Admin Prueba Firma J ~+1 | Firma factura docente 10370,10382 08/10/2015 12:45

uj
3
3
g
o

Admin Prueba Firma vuelfo ;3 | Firma contrato docente 8219 29/09/2015 12:05

ii

Admin Prueba Firma vuelto ;1 | Firma contrato docente 10283 28/09/2015 12:05

Admin Prueba Firma Devuelfo, ;3 | Firma contrato docente 10322 21/09/2015 12:40
Admin Prueba Firma Firma contrato docente 10282 2110912015 12:12
Admin Prueba Firma Firmado. 3 | Firma contrato docente 10320 21/09/2015 09:40
Admin Prueba Firma irmado;3 | Firma contrato docente 10264 13/08/2015 11:45

Admin Prueba Firma

) Y ) O

ol [
5
3
a
o

i 243 | Firma contrato docente 10262 11/08/2015 14:34

G @IAVANTE_CMAT #IAVANTEformacion



Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (12/17)

®© Port@firmas: Descarga de contrato/factura (viii/x)

Para descargar el documento desde Port@firmas, se debe entrar en el detalle del
contrato/factura y en la zona inferior de la ficha, en la parte derecha dentro de las “Acciones”
pinchar en el icono de descarga [&, e inmediatamente comenzara la descarga del documento

PDF.

Documentos (1)

ntarios (0)  Historico de estados

Nombre $

contrato_9d800329-04ea-404a-a30f-75677d6...

Se abrira el didlogo de
descarga en el que se puede
elegir abrir el documento o
descargarlo.

Io.« Acciones
TIPO DE DOCUMENTO GENERAL ShH <
Abriendo contrato_9d800329-04ea-404a-a30f-75677d680569.pdf e

Ha elegido abrir:

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://fps5.junta-andalucia.es

@ contrato_9d800329-04ea-404a-a30f-75677d680569.pdf

{Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(") Abrir con [Adobe Reader (predeterminada) v]

" @ : Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
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Contratos y Facturas de Colaboradores

de la Linea IAVANT

© Port@firmas: Descarga (ix/x)

Ejemplo de contrato
firmado digitalmente

En el pié de cada una de las hojas del
documento aparece una zona con los datos
asociados a la firma digital.

En esta zona aparece el nombre y NIF de las
personas que han firmado el documento, en
este caso el docente y el gerente de FPS. En
caso de sdélo haberlo firmado una persona
solo apareceran los datos de dicha persona.

Si desea verificar la firma debera ir a la url
ws051.juntadeandalucia.es indicada en el
campo ID. Firma e introducir el cddigo
alfanumérico que se indica (en este caso
uEv8JPFec8 MxIP+JF5HFZA==

E (13/17)

CONTRATO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE DOCENCIA

En Sevilla, a 9 de Agosto de 2018
REUNIDOS

De una parte, D. . can NIF , &n nombre y representucion de la
Fundacién Pablica Andaluza Progreso y Salud (en lo sucesivo FPS), inscrita en el Reg:stro de Fundaciones
de Andalucia con el num. SE/ 580, domiciliada en Sevilla, Avda. Américo Vespucio, nim. 5, Bdif 2, 2
Planta lzquierda, con CIF G-41825811, en cnlxdnd de Director Gerente y representante legal de dicha entidad,
en virtud de los pod dos por su Pa con fecha |7 de mayo de 2004 y clevados a escritura
piiblica ante el gue fuesa noumo de Sevilla . Pedro A Romero Candau con fecha 31 de mayo de 2004, bajo
¢l nimero 3 006 de su protocolo,

Y de otra, D/D.” (en adelante ¢l Docente), con NIF . €N su propio nombre y
representacion, con domicilio a estos efectos en Calle 1.
Las partes se rec , capacidad y p fi para otorgar el presente conirato y, a tal efecto,

EXPONEN

[ Que laFPS, es una organizacion del Sector Pablico Andaluz, dependiente de la Consejeria de [gualdad,
Snlud y Politicas Sociales de la Junta de Andalucia, que, a través de su Linea IAVANTE de Formuion
v Evaluacion de Comp I les, tiene entre sus objetivos facilitar y pramover la formacion
mlegml de profesionales samtunus al mis alto nivel a través de innovadoras metodologias de
lizaje para dar resy i las des de salud de la ciudadanin, de la soziedad y del sistema
salmnno Para ello, cuenta con un catilogo de acciones formativas gue vertebran o complcmcnmu el
llo de comp profe les de los agentes sanitarios en dils etapas: pregrado, grado,
posgrado y formacion continuada.

Il Que desde la Linea IAVANTE se va o promover la realizacion de la siguiente accién formativa
a  Denominacion: Curso de Prucha 5 (3ZZ00510815001)
b Lugar de realizacion: Barcelona
¢ Fechas: 090872015 al 28/12/2015
Modalidad: Semipresencial
¢.  Total de horas kectivas por modalwdad
=  Presonciales: 10,00
= Teleformacion: 5,00

a

L Que el Docente es un profesiomal especializado en la materia de la accion formativa indicada en el
expositiva anlerior y, asi s end on de llevar a cabo actividades formativas y
docentes relacionadas con dicha accion formativa

Cantrato Prestacion de Servicios FPS ~ Docente
Pagina | de 11

ooa»o Seguro uemﬁmmumxxumnwnum cuwew, Permile ta verificadén de la hlewn-d deuna

electronico en la dracokda; hitp:iwaw. Wﬂwnmmm ifierna/
jombre y ente FECHA

11082015

1D FIRMA

w51 o a5 8 ) 3Bwxdd /RURCEBS2nDKC

/R0 BEIWDKCyw==




Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (14/17)

pocumento o PN

FECHA: 07/10/2015
® Port@firmas: Descarga de contrato/factura (x/x) .,
POBLACION: Campanillas
PROVINCIA: Malaga
C.P.: 29561
N.LF.: ]
EJ e m p I O d e fa Ct u ra ?tisd:‘ct:ﬁ::nb:g Andasluza Progreso y Salud
. o » Av. Américo Vespucio, E’:'m; ;;s ::“; :&md w?‘:u:m:;
firmada digitalmente e I e e
o
En el pié de la factura aparece una zona con Honorariesprofsonales darvadesdo o pactipacin an o crzo i do trusbe

los datos asociados a la firma digital.

Teletutor

1,00 horas facturables en el evento de formacion
1,00 horas a 0,00 €/hora 0,00

En esta zona aparece el nombre y NIF de las e
personas que han firmado eI documento’ en 0,00 horas facturables en el evento de formacion

200,00 € por evento 200,00
este caso el colaborador.

Total Gasto 200,00

Forma de pago: Transferencia bancaria

Si desea verificar la firma debera ir a la url

) . . . Retencion I.R.P.F. (15,00%) 30,00
ws051.juntadeandalucia.es indicada en el
Ca m p O I D ° F i r m a e i nt ro d u Ci r e I Co’ d igo Firma del Interesado: V0 BC Coordinador/Responsable

del Programa:

alfanumérico que se indica.

Codgo Seguro de verficacion: PRLEQGIIXQSIIDI 1Xw- Pemmeliv!md e 13 Integridad de una
ueestes:gnmenmmumeom direccion: NN jludverfirmar

WIIIIIII]IIIIIIIIIIIIII||ll|||l|\||||||||||II|||II||I||III|I|
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (15/17)
® Espacio Web del Docente: Contratos (i/iii)

En el Espacio Web del Docente existe un apartado denominado CONTRATOS en el que aparece
un listado de todos los contratos con los que el docente esta vinculado con la FPS.

/ /‘\‘ Fundacién Progreso y Salud IAVANTE _
Ry O CONSEIER‘ADESALUD rmm,[mrﬂ:; raqueliavante «
INICIO MIS CURSOS FACTURAS CONVENIOS FORO RECLAMACIONES CONTACTO v
' En el caso de que el
Mis cursos ,
contrato este en
Curso de Prueba 2 04/10/2015 09/10/2015 Planificado .
espera de la firma de
Curso de Prueba 19/04/2013 31/05/2013 Finalizado Ver
alguno de los
Curso de Prueba 02/08/2015 06/08/2015 Finalizado . ..
intervinientes el

campo de Accidn

tendra el enlace para
firmar el documento.

[ Mis contratos |

Contrato Tipo Curso Fecha Inicio Fecha Fin Accién
10320 Profesor de Programas Curso de Prueba 2 04/10/2015 09/10/2015
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Contratos y Facturas de Colaboradores

de la Linea IAVANTE (16/17)

® Espacio Web del Docente: Contratos (ii/iii)

En el caso de que el contrato esté firmado por los dos intervinientes, el campo de Accidn
tendra el enlace para descargarse el documento firmado electronicamente.

770N\ Fundacion Progresoysaud ~ |AVANTE

s noauen CONSEJERIA DE SALUD pibimeeot - oareatodd

INICIO MIS CURSOS CONTRATOS FACTURAS CONVENIOS FORO

® raquel.lavante «

RECLAMACIONES CONTACTO

Mis cursos
® Curso de Prueba 2 04/10/2015
® Curso de Prueba 19/04/2013
& Curso de Prueba 02/08/2015

©

Mis contratos

Contrato Tipo Curso

10320 Profesor de Programas Curso de Prueba 2

09/10/2015 Planificado

31/05/2013 Finalizado

06/08/2015 Finalizado
Fecha Inicio Fecha Fin
04/10/2015 09/10/2015

Ver

Accion

Descargar
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Contratos y Facturas de Colaboradores
de la Linea IAVANTE (17/17)

En el Espacio Web del Docente existe un apartado denominado FACTURAS en el que aparece
un listado de todas las facturas emitidas para el colaborador por la FPS.

'/ A "\ Fundacién Progreso y Salud IAVANTE @ .
raquel.iavante v

o oe momwen. - CONSEJERIA DE SALUD bk o rca¥o)

INICIO MIS CURSOS CONTRATOS FACTURAS CONVENIOS FORO RECLAMACIONES CONTACTO v

Mis facturas

N° Factura Curso Fecha Inicio Fecha Fin Accion
P1150001 Curso de Prueba 19/04/2013 31/05/2013 Descargar
P1150002 Curso de Prueba 02/08/2015 06/08/2015 Firmar

En el caso de que la factura esté en espera de la firma del colaborador el campo de Accidn tendra
el enlace para firmar el documento, mientras que si ya esta firmada, el enlace permitira su
descarga.
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Recomendaciones de acceso a Port@firmas

Antes de acceder a Port@firmas el equipo debe cumplir una serie de requisitos:

* Disponer de un runtime de Java Sun compatible con la plataforma @firma (JRE 1.5.X o superior).
En este enlace puede descargar directamente desde http://www.java.com.

* Navegadores que cumplan los requisitos definidos por la propia plataforma @firma en su version v5.2.
Se recomiendan Firefox 2.x y superiores e Internet Explorer 7.x y superiores.

* Certificado personal de usuario admitido por la plataforma @firma en su version v5.2 o superior.

Puede consultar la ayuda de Port@firmas en:
www.juntadeandalucia.es/fundacionprogresoysalud/portafirmas/help/user/es/index.html

La configuracion recomendada es la combinacion del navegador Firefox 3.0 y la version de Java
1.7.11. En la siguiente url puede descargar ambos para instalarlos en su maquina, asi como un
manual de configuracidon del navegador en caso de que tenga una version de Java superior a la 1.8.
www.juntadeandalucia.es/fundacionprogresoysalud/public/Firma_tools.rar

Si aun asi sigue teniendo problemas, el Centro de Informacién y Servicios (CEIS) de la Consejeria
presta un servicio de atencién y soporte a las personas usuarias de la herramienta.

Para la comunicacién de solicitudes de servicio, dudas e incidencias, estan disponibles los siguientes
canales:

a) Direccidn de correo electrdnico ceis.chap@juntadeandalucia.es
b) Teléfono 300200 (corporativo).

El horario de prestacion del servicio es de lunes a viernes, de 07:30 a 20:00 y sabados de 08:00 a 15:00 horas.
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‘ Enlaces de Interés

* Certificado digital de la Fabrica Nacional de Moneday Timbre

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/

* Aplicacion de firma electrdnica de la Junta de Andalucia, Port@firmas

https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/portafirmas
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Linea lavante
Gracias por su atencion
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