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CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS

CREACION DEL CONTRATO Y FACTURA
POR LA LINEA IAVANTE

Para la creacion del contrato y factura por parte de la Linea IAVANTE el colaborador debera
facilitar los siguientes datos personales y laborales:

¢ Nombre completo
o Nif

e Email

Teléfono
e Direccion postal

¢ Fecha de nacimiento

IBAN

¢ Categoria profesional

¢ Especialidad

¢ Centro de trabajo

* Resefia curricular

* Si es empleado publico (sujeto a incompatibilidad)

¢ Si es empleado del SSPA

* Si tiene exclusividad con el SSPA

¢ Si esta acreditado por ACSA, en qué afo, especialidad y nivel

¢ Sj es instructor de RCP

@@  Fundacion Progreso y Salud |AV_'ANTE
RULEE  CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS  Compencas profesonsies




CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES |

IAVANTE - FPS

NOTIFICACION
AL COLABORADOR

Una vez creado el contrato/factura por la Linea IAVANTE, al colaborador le llega un correo
electronico con la notificacion de que tiene un contrato/factura pendiente de firma.

REMITENTE AVISOS PORTAFIRMAS

ASUNTO PORTAFIRMAS — PETICION RECIBIDA

CUERPO DATOS DEL CONTRATO/FACTURA con el
identificador unico numérico y la url de
acceso a la aplicacion Port@firmas para
proceder a la firma o descarga del
contrato/factura

De: Avisos Portafirmas [sistemas. fps@juntadeandaluca.es]
Para:

CC:

Asunto: Portafirmas - Peticién recibida

Aviso de Portafirmas: 2015/09/18 12:58:28

Aviso de Portafirmas:
Ha recibido una nueva peticion (10320 con asunto Firma contrato docente) de Admin
Prueba Firma.

Puede acceder a la peticidn haciendo click sobre el link a continuacién:

No @3 necesario responder & & este comeo, esta direccidn estd automatizads v desatendida.

‘ /‘\ M Fundacion Progreso y Salud |IAVANTE
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CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS

ACCIONES SOBRE EL CONTRATO/FACTURA:
FIRMA, RECHAZO Y DESCARGA

Para llevar a cabo el proceso de firma es imprescindible que el colaborador tenga el Certificado
Digital que emite la FNMT.

Una vez recibida la notificacion por email de contrato a la espera de firma el colaborador debera:

http://www.juntadeandalucia.es/fundacionprogresoysalud/portafirmas/

e Comprobar que el contrato/factura es correcto revisando todos los datos —
* Rechazar el contrato/factura si algiin dato no es correcto _
* Firmar digitalmente el contrato/factura si los datos son correctos _
 Descargar el contrato firmado por parte de la Linea IAVANTE en caso de no poder firmar digitalmente. _

En caso de factura, descargarla si no puede firmarla digitalmente

e A W Fundacion Progreso y Salud IAVANTE
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CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS

PORT@FIRMAS:

) ACCESO

0 1 Al acceder a la apIicacic’m Bienvenido - Welcome - Willkommen - Bienvenue

E’ort@flrmas el_eglr la opcion Bienvenido al sistema Portafirmas, desde el que podra gestionar los documentos gue le hayan remitido para
Acceder mediante la firma electronica de los mismos.

autenticacion LDAP”.

Para ello el dnico requisito necesario es disponer de un certificado digital valido y reconocido, instalado en
el navegador o bien en =u lector compatible con el sistema.

Sino dispone de uno, dentro de la ayuda se exponen las distintas formas de obtener uno, asi como
instalarle en =u navegador para acceder al zistemna.

Para entrar ezcoja una de las opciones digponibles a continuacion.

02 Utilizar el login y la contrasefa de Bienvenido - Welcome - Willkommen - Bienvenue
SIGES para acceder.

Identiﬁu:adur|raquel.canﬂ

C.Dntra,s-eﬁﬂ SEEEERERE RN

™ Mo cerrar sesin

Aceptar Cancelar

E ibl | nav r r ——
03 £ postie e snaesoser o assenmant
nos muestre un mensaje de
advertencia de seguridad para

que se de permiso para ejecutar
la aplicacion.

iDesea ejecutar esta aplicacion?

Publicador: Firma Cédigo. Mpr. D.G. Impulso De L ...
Ubicacién:  http://fps5.junta-andaluda.es

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad
Riesgo: esta aplicacion se ejecutard con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su
computadora e informacidn personal. La informacidn proporconada no es fiable o es desconodda,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicacidn @ menos que CoNQZCa suU origen.
Hcﬂﬁﬂhtﬁﬂhpﬂaihﬁa’fshqﬁcihhamllﬂh.
Més informacidn
[ | Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacion. | Ejecuter | | Cancelar |

°Iiﬂaqﬂ]l$




CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS

PORT@FIRMAS:

) TAREAS PENDIENTES

04 Una vez dentro de la aplicacion, en el menu izquierdo encontramos la zona de “Peticiones” donde podemos encontrar los
contratos pendientes de firma en la opcion “Pendientes”, e identificarlos buscando en el campo “Referencia” el identifica-
dor enviado en el correo.

Los contratos ya gestionados se pueden consultar en la opcion “Terminadas”.

- "
| ciones Pendientes (3 Resul|

. [# Redactar

Remitentels

Admin Prueba Firma Firma contrato docente

Asunto Referencia Actualizada

10320 18/09/2015 12:58

E En e=pera (0)

g Terminadas Admin Prueba Firma Firma contrato docente 10282 1810912015 12:58
Enviadas
L3 Admin Prueba Firma Firma contrato docente 8219 1210812015 1:41

—_—
ERSE— - Opciones de istados: PDF|_ iUl XMLyl Hola de calcuio[ 54l Texto plano =)

Etiquetas

DETALLE DE TAREA

05 Para comprobar el contrato y proceder a su gestion se clicka en el contrato que se desea para entrar en el detalle del mis-
mo, y una vez abierta la ficha del contrato, se accede al documento pdf clickando en el enlace al final de la ficha.

Firmar o Rechazar el contrato clickando en el boton verde “Firmar/V°® B°” o botdn rojo “Rechazar” respectivamente que se
encuentran en la esquina superior izquierda de la ficha del contrato.

Pendientes (3 Res

Molver a Ia bandeija |
55 En espera (0) e e —
) Terminadas |
Enviadas

# Lineade Firma 1

Asunto: rnua contrato docente

|| Referencia: [10320
|| Ertrece  [(0920151258. . Actualizads: RIDSI20150821.
Aplicacion:  [BERMA L

Etiquetas » Remitente/s: ff Prueba Firma

Maximizar Actividades:
Codigo actividad: 3ZZ00210715001 Nombre actividad: Curso de Prueba 2

£ Raquel Cano

# Linea de Firma 2

£} Francisco Javier Lineros Haro

Documentos (1) | uGomentarios (o) utistonco e sstasosy|

Nombre &

TIPO DE DOCUMENTO GENERAL

-404a-a301-75677dE. ..

contrsto_9dB00329-04 e5-404a-330f-75677 d680569. o |




CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES I

IAVANTE - FPS

PORT@FIRMAS:

) FIRVA

Proceso que se ejecuta al pulsar el boton de firma.

U Confirmacion del [FirmaiVisto Bueno de peticiones
contrato/factura que se
] / q Firma |
va a firmar.
@ Laz peticiones marcadsas en rojo no =& firmarsn debido 5 que tisenen uns configurscion distints de las marcadsas
en verde.
Asunto Referencia Actualizada |
1 1
Firma contrato docente 10320 210942015 09:21 a

Finalizar firma

07 Fecctn oo cotcoso vl [oenibcasor —
con el que se va a firmar. = -
Seleccione el certificado de firma

I | Aceptar || Cancelar | I

N r ——
08 (azlogglr:rilaig:;(;jigi’;iceso Se estan firmando datos con su clave privada de intercambio

lUna aplicacian esta solictando acceso a un elemento
protegido.

Contrasena para:
Clave privada de CryptoAP

Aceptar | | Cancelar || Detalles..




CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS

PORT@FIRMAS:

) TAREAS TERMINADAS

Ug Una vez firmado o rechazado un contrato/factura, comprobar que en el apartado “Pendientes” ya no aparece el contrato/
factura que acabamos de gestionar, sino que aparece en el apartado “Terminadas”.

Peticiones Terminadas (10 Resu

[ Redactar
Remitente/s Referencia
Pendientes (2}
[ En espera (0) Admin Prusba Firma [EEEEER] Firma contrato docsnie 21/09/2015 09:40
B Terminadas Admin Prugba Firma Firma contrato docente 10264 1HOG/2015 11:45
Admin Frusba Firma Firma contrato docente 10262 /082015 14:34
_—
Admin Prugba Firma Firma contrato docante 10262 110812015 14:34
- Admin Prueba Firma Firma contrato docente 10262 10812015 12:49
Etiquetas »
; Admin Prugba Firma Firma contrato docente 10262 1110812015 12:43
Admin Prueba Firma Firma contrato docente 10262 1A0B2015 12:32
Admin Prugba Firma Firma contrato docante 10262 11082015 12:21
Admin Frusba Firma Firma contrato docente 4058 240022015 12:27
Admin Prusba Firma Firma contrato docente 4085 UOAANE 1442

) DESCARGA DE CONTRATO/FACTURA

'| Para descargar el documento desde Port@firmas, se debe entrar en el detalle del contrato/factura y en la zona inferior de
la ficha, en la parte derecha dentro de las “Acciones” pinchar en el icono de descarga , e inmediatamente comenzara la
descarga del documento PDF.

| oncumentos (1) Comertares @) sisioicose stdosy

Lee [ T =]
Nombre & ’7-“"0 hd Acciones
contrato_9d800329-04ea-404a-a30f-75677d6... TIPO DE DOCUMENTO GENERAL 20hH <
-l -l Se abrira el didlogo de descarga en el que se puede Abrienda contrato_0d800329-04ea-4042-a30f-75677d680569.pdf X

elegir abrir el documento o descargarlo.
Ha elegido abrir:

'@ contrato_9d4800329-04ea-404a-a30f-75677d680569.pdf

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://fpsd.junta-andalucia.es

:Qué deberia hacer Firefox con este archive?

(") Abrircon | Adobe Reader (predeterminada) vl |

—

(@ Guardar archivo ‘

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

| Aceptar | | Cancelar |




CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS

PORT@FIRMAS:

1 2 Ejemplo de contrato firmado digitalmente.

En el pié de cada una de las hojas del documento aparece una zona con los datos asociados a la firma digital.

En esta zona aparece el nombre y NIF de las personas que han firmado el documento, en este caso el docente y el gerente
de FPS. En caso de sélo haberlo firmado una persona solo apareceran los datos de dicha persona.

Si desea verificar la firma debera ir a la url wsO51.juntadeandalucia.es indicada en el campo ID. Firma e introducir el codi-
g0 alfanumérico que se indica (en este caso uEv8JPFec8MxIP+JFOHFZA==

Fundacién Frogreso y Salud . .
CONSEJERIA DE IGUALDAD, SALUD ¥ POLITICAS SOCIALES [AVANTE G Simcene

CONTRATO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE DOCENCIA

En Sevilla, a % de Agosto de 2015
REUNIDOS

De una parte, D. . 4 can NIF , en nombre y representacion de la
Fundacién Pablica Andaluza Progrese y Salud {en lo sucesivo FPS), inscrita en el Regstro de Fundaciones
de Andalucia con el niom. SE/ 580, domiciliada en Sevilla, Avda, Américo Vespucio, nim, 35, Bdif. 2, 2
Planta Lequigrda, con CIF G-4182581 1, en calidad de Director Gerente y representante legal de dicha entidad,
en virtd de los poderes olorgados por su Patronato con fecha 17 de mayo de 2004 y elevados a escritura
pitblica ante el que flera notario de Sevilla [ Pedro A. Romeso Candau con fecha 31 de mayo de 2004, bajo
el nimcro 3006 de su protocodo,

¥ de otra, /D {en adelante ¢l Docente), con MIF . & su propie rombre y
representacion, con domicilio a estos efectos en Calle 1.

Las partes se pacicad y comp i K para otorgar el p o to v, a tal efecta,

EXPONEN

I Que laFPS, cs una organizacion del Sector Piblico Andaluz, dependiente de la Conssjeria de [gualdad,
Salud y Politiess Sociules de L Junta de Andalucin, que, a través de su Linea IAVANTE de Formacion
¥ Evaluacidn de Compy i sl tiene entre sus objetivos facilitar y g la
integral de profesionales sanitorios ol mis alto nivel a través de innovadoras metodologlas de
apremdizaje para dar respuesta @ las necesidades de salud de Ta ciudsdanio, de la soziedad y del sistema
sanitario. Para ello, cuenta con un catilogo de acciones. formativas que vertebran o complementan el
desarrallo de ias | i de los agentes sunitarios en <) elapas: pregrade, grudo,
posgrado y formacion continuada,

11 e desde b Linea IAVANTE se va a promaver la realizacion de la siguiente aceido formativa
a Denominacion: Curso de Prueha 5 (3220051081 5001)
b Lugar de realizacion: Barcelony
¢ Fechas: 000872015 al 28/1272015
d. Modalidad: Semipresencial
e Total de horas bectivis por modalidad
= Presenciales: 10,00
Teleformacion: 5.0

s

Que el Docente es un profesional especializado en o materia de la accidn formativa indicada en el
expositivo anlerior y, asimismo, se encuentra en disposicion de llevar a cabo actividades formativas y
docentes relacionadas con dicha accion farmativa.

Cantrata Prestacion de Servivios FPS - Docente

Prigina | de 11
Codigo Seguro de 3I3Rwexd . Permie ia pridad o
zopia i el e becirdnica en 13 dreccln: b dosndsluca axlun
FIRMADO POR mﬁwﬁ“ﬁm FECHA TS
w NIF del
D_FIRA w0 puntadesndaticis oe 33wt/ Ky E 8B SWDRc = PAGINA

Ao /|

a33 KO

InfPASSwDK vl




CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS

PORT@FIRMAS:

1 3 Ejemplo de factura firmado digitalmente.

En el pié de la factura aparece una zona con los datos asociados a la firma digital.

En esta zona aparece el nombre y NIF de las personas que han firmado el documento, en este caso el colaborador.

Si desea verificar la firma debera ir a la url wsO51.juntadeandalucia.es indicada en el campo ID. Firma e introducir el codi-
g0 alfanumérico que se indica.

pocumente v el

FECHA: 07102015
womans: [
pireccidm:  Cals NN

POBLACTON: Camparillas
PROVINCIA: Hilags

C.P: 29551
M.LF.s L
BESTIMATARICH

Fundscian Pablica Andslzzs Brogresa v Salud
A, Amrdrica Veipucia, §

g ey
Edficio Cartuja 2,000 Crrmmbersa 8 LAWINTE. Tendecin, Pt
2 - 28 Plants Laquserda Amfuiuzy pars @ dwasce Teceoldgicn §

C.1.F. G-41035811

Hanorares profusonses doivades da b participacion an &l curss Curse da Pruaba
(3ZZ00414113048) con fecha de inicie 15/04/2013 ¥ fecha de fin 30032013

Teletutor

1,00 P Encturablis an o avaeits da formacdn

1,00 keras & 0,00 Chora 0.00
Cogedrador de evento

0,00 horas Eacturables en o evento de formacidn
Z00.00 € pow gvents 20060, 00

Total Gasto 200, 00
Foemna de page: Transferends bancaria

Retenciin [.R.P.F. (13.00%] 30,00
TOTAL 170,00
Frrea dal Inbarasada: W BO Coardinader/Raspaniabls
dal Pregrasnaz

T T e i i

ngEH

£ 0 T 1t TEd 8 R




CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS
ESPACIO WEB
DEL DOCENTE

CONTRATOS

En el Espacio Web del Docente existe un apartado denominado CONTRATOS en el que aparece un listado de todos los contratos
con los que el docente esta vinculado con la FPS.

0] En el caso de que el contrato
esté en espera de la firma de TN\ FuncadénFrogreoy saud |AVANTE ® -
; Fat o e nonun.— CONSEJERIA DE SALUD e raquel favante ~
alguno de los intervinientes el
Campo de ACCIén tendré el en' INICIO MIS CURSOS FACTURAS CONVENIOS FORO RECLAMACIONES CONTACTO v
lace para firmar el documento.

Mis cursos
® Curso de Prueha 2 04/10/2015 09/10r2015 Planificado
[ ] Curso de Prueba 19/04/2013 31/05/2013 Finalizado Ver
[ ] Curso de Prueba 02/08/2015 06/08/2015 Finalizado

Contrato Tipo Curso Fecha Inicio Fecha Fin URL
10320 Profesor de Programas Curso de Prueba 2 04/10/2015 09/10/2015
02 En el caso de que el contrato
esté firmado por los dos inter- N\ FundacénrogesaySaid  IAVANTE
muhoum  CONSEJERIADESALUD ~ [omecny Pakactnde ® e

vinientes, el campo de Accion
tendra’ el enlaCe para descar_ INICIO MIS CURSOS FACTURAS CONVENIOS FORO RECLAMACIONES CONTACTO v
garse el documento firmado
electronicamente.

Mis cursos
[ ] Curso de Prueba 2 04/10/2015 09/10/2015 Planificado
L] Curso de Prueba 19/04/2013 31/05/2013 Finalizado Ver
[ ] Curso de Prueba 02/08/2015 06/08/2015 Finalizado

Contrato Tipo Curso Fecha Inicio Fecha Fin URL

10320 Profesor de Programas Curso de Prueba 2 04/10/2015 09/10/2015 Descargar




IAVANTE - FPS

ESPACIO WEB
DEL DOCENTE

FACTURAS

CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES I

En el Espacio Web del Docente existe un apartado denominado FACTURAS en el que aparece un listado de todas las facturas

emitidas para el colaborador por la FPS.

En el caso de que la factura esté en espera de la firma del colaborador el campo de Accion tendra el enlace para firmar el docu-

mento, mientras que si ya esta firmada, el enlace permitira su descarga.

7N\ funasonprogesoysa  |AVANTE
RS, CONSEJERIA DE SALUD Fommacion y Fualuacin de raquel iavante =
INCIO  MISCURSOS  CONTRATOS CONVENIOS ~ FORO  RECLAMACIONES  CONTACTO m
Mis facturas
N° Factura Curso Fecha Inicio Fecha Fin Accion
P1150001 Curso de Prueba 19/04/2013 31/05/2013 Descargar
PI1150002 Curso de Prueba 02/08/2015 06/08/2015 Firmar
o) IAVANTE

JUNTA DE ANDALUCTA

Fundacion Progreso y Salud
CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS

Formacion y Evaluacion de
Competencias Profesionales



CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES I

IAVANTE - FPS

RECOMENDACIONES DE ACCESO
A PORT@FIRMAS

REQUISITOS
Antes de acceder a Port@firmas el equipo debe cumplir una serie de requisitos:

* Disponer de un runtime de Java Sun compatible con la plataforma @firma (JRE 1.5.X o superior).
En este enlace puede descargar directamente desde http://www.java.com.

¢ Navegadores que cumplan los requisitos definidos por la propia plataforma @firma en su version v5.2.
Se recomiendan Firefox 2.x y superiores e Internet Explorer 7.x y superiores.

e Certificado personal de usuario admitido por la plataforma @firma en su version v5.2 o superior.

AYUDA

Puede consultar la ayuda de Port@firmas en:

www.juntadeandalucia.es/fundacionprogresoysalud/portafirmas/help/user/es/index.html

CONFIGURACION

La configuracion recomendada es la combinacion del navegador Firefox 3.0 y la version de Java 1.7.11. En la siguiente url
puede descargar ambos para instalarlos en su maquina, asi como un manual de configuracion del navegador en caso de que
tenga una version de Java superior a la 1.8. www.juntadeandalucia.es/fundacionprogresoysalud/public/Firma_tools.rar

Si aun asi sigue teniendo problemas, el Centro de Informacion y Servicios (CEIS) de la Consejeria presta un servicio de atencion
Y soporte a las personas usuarias de la herramienta.

Para la comunicacion de solicitudes de servicio, dudas e incidencias, estan disponibles los siguientes canales:
e a) Direccion de correo electrénico ceis.chap@juntadeandalucia.es
e p) Teléfono 300200 (corporativo).

El horario de prestacion del servicio es de lunes a viernes, de 07:30 a 20:00 y sabados de 08:00 a 15:00 horas.

7/ A W Fundacion Progreso y Salud IAVANTE
RUERTY  CONSEJERIA DE SALUD Y FAMILIAS  Cormicincas proesonses
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CONTRATOS Y FACTURAS DE COLABORADORES

IAVANTE - FPS
ENLACES
DE INTERES

- 01 Certificado digital de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

https://www.sede.fnmt.gob.es/ certificados/

- 02 Aplicacion de firma electrénica de la Junta de Andalucia, Port@firmas.

https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/areatecnica/portafirmas

e A W Fundacion Progreso y Salud IAVANTE
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